Guatemala 31 de enero del 2020

Magister

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De lamanera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miinforme de actividades
conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 594-2020
aprobado mediante acuerdo Ministerial 9-2020 correspondientes al periodo del 02 al 31 de enero
del 2020,para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A nimero 00063.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el cumplimiento de la planificacién de
actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo Campo de Marte.

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacién de cumplimiento de las
actividades del personal a cargo del Centro Deportivo y Recreativo Campo de Marte.

3. Brindar apoyo en la solucién de conflictos administrativos derivados del cumplimiento de
las funciones del Centro Deportivo Y Recreativo Campo de Marte.

4. Brindar apoyo en participar en las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y
Recreativo Campo de Marte.

5. Apoyary participar en actividades relacionadas a los servicios que se presenten en el Centro
Deportivo y Recreativo Campo de Marte.



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Seapoyd en el drea de administracién con la observacion de cartas de solicitud de canchas
y asi mismo dar respuesta a ello.

2. Se apoyd en la entrega de tickets para las canchas asignadas del Centro Deportivo y
Recreativo Campo de Marte.

3. Se apoyd en el manejo y control de herramientas utilizadas por el personal del Centro
Deportivo y Recreativo Campo de Marte.

4. Se apoyé en el control de ingreso de donaciones.

5. Se apoyé en la elaboracién de requisiciones para solicitar suministros al almacén y archivo
de las mismas del Centro Deportivo y Recreativo Campo de Marte.

6. Brindé apoyo en la elabaracién de formularios de requisicién de bienes, suministros, obras
Yy servicios. 5

7. Se apoyd en realizar justificaciones para requisiciones de suministros para el Centro
Deportivo y recreativa Campo Marte.

8. Seapoyd en la elaboraciones conocimientos que se envian con requisiciones amarillas para
almacén para un mejor control

9. Se apoyd en el archivo de formularios de Fequisicion de bienes y suministros, requisiciones
de bienes y suministros de almacén conocimientos que se envian con requisiciones para
almacén.
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